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VIV cung cap tai li¢u oOn thi
ky tuyén dung cong chirc cap xa ndm 2020

Kinh gtri: Uy ban nhan dan huyén Yén Son.

Cian ctr Quy ché tuyén dung cong chire xa, phudng, thi tran trén dia ban
tinh Tuyén Quang ban hanh kém theo Quyet dinh s6 10/2021/QD-UBND ngay
25/8/2021 cuia Uy ban nhan dan tinh;

Thyc hién Van ban sb 4169/UBND-NC ngay 30/12/2020 cua Uy ban
nhan dan tinh v& viéc tuyen dung, tiép nhan cong chuc cp x3;

Theo Ke hoach s6 02/KH-HDTD ngay 10/10/2021 ctua Hoi ddng tuyén dung
cong chuc cap xd huyén Yén Son chi tiét t6 chirc tuyén dung cong chuc cap xa
nam 2020 va Thongbao s6 119/TB-UBND ngay 20/10/2021 cua Uy ban nhan déan
huyén Yén Son v€ danh sachthi sinh du tuyén cong chiric cap xa nam 2020,

S& Noi vu cung cdp danh muyc tai li¢u on tap ky thi tuyén cong chirc cip

X& nam 2020 cuahuyén Yén Son, gdm phan kién thirc chung, tin hoc va nghiép vu
chuyén nganh.

(Co danh muc tai liéu guri kem)

Pé nghi Uy ban nhan dan huyén Yén Son théng bao, ding tai danh muc
tai liu On tap theo quy dinh./.
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TT So ky \"w'l trlrh \//u van ban

1 | Hién phap nuéc cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2013

2 | Luat T6 chic chinh quyén dia phuong nam 2015

3 | Lut sua doi, bo sung mot s6 dieu cua Lust T6 chuc chinh phu va Luat T6
chuc chinh quyén dia phuong nam 2019

4 Nghi quyet sb 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ctia Uy ban Thudng vu
Qudc hoivé tiéu chuan ctiadon vi hanh chinh vaphan loai don vi hanh chinh.
Nghi dinh s& 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009/ND-CP cua Chinh phi vé

5 | chtc danh, sérlu:cyng, mot so ché a9, chinh sach doi vai can bo, céng chuc x4,
phuong, thi tran va nhiing nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xa

6 Nghi dinh 112/2011/Nb-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé cbng chuc
xa, phuong, thi tran
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngdy 24/4/2019 cua Chinh phu sira doi, bd

7 | sung mot sé quy dinh vé cén bo, cdng chirc cap xa va ngudi hoat dong khdng
chuyén trach ¢ cap x&, & thon, to dan phd

8 Nghi dinh §o 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phii vé danh gia,
xép loai chat lwong can b, cdng chtrc, vién chuc

o | Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Chinh pha vé xir ly ky
luat can bg, cong chuec, vién chac
Thong tw s6 13/2019/TT-BNV ngdy 06/11/2019 cta Bo Noi vu huong dan

10 | mot s6 quy dinh vé can bo, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong

chuyén trach ¢ cap x&, & thon, to dan phd
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1. Co ban vé may tinh:

- Céc thiét bi cén thiét cho mot bo may tinh nhu: Chudt, ban phim, b cung,
RAM, ROM....

- Bon vi do thong tin

2. Hé diéu hanh Window 7

- Céc thao tac v6i man hinh nén (Desktop):

+ Vi biéu tuong: Tao, doitén, sép Xép, di chuyén, sao chép, x6a, khoiphuc...
+ Véi man hinh: Thay d6i hinh nén, tao hinh cho, thay d6i d6 phan giai. ..

- Céc thao tac véi chuong trinh quan ly tép va thu muc (Windows
Explorer) nhu: Chon, sao chép, di chuyén, dat thudc tinh....

- Céc to hop phim tit.

- Cac phan mém, chuong trinh dugc tich hop san trén hé diéu hanh.

- Nhung thao tac co ban dé cai dit, g bo dbi vi mdt chuong trinh, phan mém.
I1. B Microsoft Office 2010

1. Microsoft Word:

- Céc thao tac co ban d6i véi mot tép van ban nhu: Ghi luu, mo...

- Céc thao tac v6i khoi van ban: Sao chép, di chuyén, x6a, khoi phuc...

- Céc thao tac vé dinh dang: Dinh dang doan van ban, DropCap, Columns,
Bullets and Numbering. ..

- Céc thao tac v6i bang biéu.

- Céc thao tac véi dinh dang trang in theo dung quy dinh hién hanh cta
Nha nude.

- Thé 1énh va cac thao tac trén thé 1énh.

- Céc t6 hop phim tat.

- Céc loai Font chit va bang ma st dung dé soan thao vin ban.

2. Microsoft Excel

- Céc thao tac co ban voi t¢p: Ghi luu, mo...

- Pinh dang dit liéu: Dit lisu kiéu sd, kiéu ky tu, kiéu ngay thang.
- Céc thao tac vdi cdt, hang, 6: Thém, bét, ké khung, ...

- Céc phim, to hop phim tit théng dung.

- Céc cachsao chép, di chuyén dir liéu.

- Cong thitc va céac thong bao 161 khi str dung cong thc.



- Cac ham co ban: Average, Sum, cac ham dém, Min, Max, IF, Round,
Left, Right, Mid, And, Or,MOD,, VALUE, Len,...

III. Mang may tinh va Internet

- Céc trinh duyét Internet duoc dung pho bién

- Pia chi c4c trang Web pho thong trong va ngoai tinh.
- Céch str dung hom thu dién tur.

- Céch str dung cong cu tim kiém trén mang Internet

- Cach khai thac, léy dit liéu tr Internet vé may tinh.
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Vi tri viéclam tuyén dll\\“l“ Chtic dan} Tu’ phap - ho tich.
Phan thi: Nghiép vu chuy bﬂ m nn

1. Luat Ho tich nam 2014;

2. Luat Hoa giai ¢ co s& nam 2013;

3. Luat Pho bién gido duc phap ludt nim 2012;

4. Luat Nu6i con nud1 nam 2010;

5. Nghi dinh s 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat nudéi con nuoi;

6. Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngiy 05/3/2019 ctia Chinh phu stra doi,
bod sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat nudi con nudi;

7. Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngiy 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phép luat;

8. Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat hoa giai & co s;

9. Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh
phu vé cap ban sao tir s6 gbe, chung thue ban sao tir ban chinh, ching thuc chir
ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

10. Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23 thang 7 ndm 2012 cta Chinh
phu vé theo dithi hanh phéap luét;

11. Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh
pht stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23
thang 7 ndm 2012 vé theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat;

12. Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

13. Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03 thang 3 nim 2020 cua Bo
truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngiy 16 thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phii vé cap
ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chirky va chimg
thuc hop ddng, giao dich;

14. Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nim 2020 cia Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat ho tich va
Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich.
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Vi tri viéc 1am tuyén dun\\g Chu’c dan‘w /Van hoa - xa hoi phu trach linh
vuc Lao dong, Thuong binh va Xa\" Qtovin /

Phan thi: Nghiép vu chuyén ngann

1. Luat Tré em 2016.

2. Luat Nguoi cao tudi 2009.

3. Luat Nguoi khuyét tat 2010.

4. Luat phong chong ma tiy nim 2000, sira d6i 2008.

5. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach tro gitip xa hoi d6i vai do6i tuong bao tro xa hoi.

6. Nghi dinh s6 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chuan nghéo da chiéu giai doan 2021-2025.

7. Quyét dinh sb 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 ctia Thi tuéng Chinh
phu quy dinh quy trinh ra soat hd nghéo, hd can nghéo hang nam va quy trinh
x@c dmnh hd lam ndng nghi¢p, lam nghi€p, ngu nghi¢p va di€m nghi€p c6 mirc
song trung binh giai doan 2022-2025.

8. Thong tu s6 07/2021/TT-BLDTBXH ngay 18/7/2021 ctia B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan phuong phép ra soat, phan loai hd
ngheo, ho can ngheo; x4c dinh thu nhap cta hd lam ndng nghiép, 1am nghiép,
ngu nghiép, diém nghiép cé muirc sdng trung binh giai doan 2022-2025 va mau
biéu bao céo.

9. Phap lnh sé 02/2020/UBTVQHI14 ngay 09/12/2020 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hdive ban hanh Phap 1énh Uu dai ngudi co cong vdi cach mang,

10. BO luat Lao dong nam 2019.

11. Luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng nam 2020.

12. Luat bao hiém xa hoi nam 2014

13. Luat Viéc lam nam 2013.
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Phuwong thirc tuyén dum : Thi tuyén,/ *
Vi tri viéc 1am tuyén ct\\vw Chu’cxunh Dia chinh - nong nghiép - xady
dyng va moi truong phuy trach th S 3T dai, tai nguyén va moi truong.
Phan thi: Nghiép vu chuyén nganh

I. LINH VUC PAT PAI
1. Luat Bat dai ngay 29 thang 11 nim 2013.
2. Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Pat dai.
3. Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
vé gia dat.
4. Nghi dinh sé 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
ve thu tién stir dung dat.
_ 5. Nghi dinh s6 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh
vé thu tién thué dat, thué mat nudec.
6. Nghi dinh s6 47/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh
vé boi thuong, ho tro, tai dinh cu khi nha nudce thu hoi dat.
7. Nghi dinh s6 102/2014/ND-CP ngdy 10/11/2014 cta Chinh phu vé xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.
8. Nghi dinh s6 35/2015/ND-CP ngdy 13/4/2015 cta Chinh phu vé quan
Iy, str dung dat trong laa.
9. Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi,
b0 sung mot sO Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
~10. Nghi dinh s6 62/2019/ND-CP ngay 11/7/2017 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mét s6 dicu Nghi dinh s6 35/2015/ND-CP ngay 13/4/2015 cua Chinh
phu v€ quan Iy, st dung dat trong lua.
11. Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyen

va Mbi truong vé quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

12. Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén
va Moi truong vé quy dinh vé ho so dia chinh.

13. Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dét, thu hoi dit.

14. Théng tu sb 37/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 cta Bo Tai nguyén
va MS“)i truong quy dinh chi ti€t vé boi thuong, ho tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat.



15. Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP  va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phu.

16. Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén
va M0i truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét
Dit dai va sira d6i, bd sung mot sd dicu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh
Luat bt dai.

17. Thong tu sb 27/2018/ TT-BTNMT ngay 14/12/2018 cua Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé thong k&, kiem ké dat dai va lap ban do hi¢n
trang st dung dat.

18. Quyét dinh so 16/2014/QD -UBND ngay 13/10/2014 ctia UBND tinh
Ban hanh Quy dinh han muc giao dat & va dién tich téi thiéu duogc tach thira ddi

v6i dat &; han mirc giao dat trong, doi ndi troc, dat ¢ mit nude thudc nhom dat
chua str dung cho ho gia dinh, canhan trén dia ban tinh Tuyén Quang.

19. Quyét dinh s6 20/2014/QD-UBND ngay 22/10/2014 cta UBND tinh
Tuyén Quang ban hanh Quy dinh han mirc cong nhén dat & dbi voi truong hop:
Thira dat & c6 vuon, ao dugc hinh thanh tir ngay 18/12/1980 dén trude ngay
01/7/ 2004 ma_ gidy to quyen st dung d4t khong ghl 16 dién tich dat o; dat
chuyen tir x3 vé phuong, thi tran do dicu chinh dia gi6i hanh chinh ma nguoi su
dung dat khong co gidy to vé quyén sur dung dat.

20. Quyét dinh sé 05/2015/QD-UBND ngay 16/4/2015 ctia UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc thuc hién boi thuong, hd trg va tai dinh
cu khi Nha nudc thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh &
- x4 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong trén dia ban tinh Tuyén Quang.

21. Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND ngay 16/4/2015 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé boi thuong, hd tro, tai dinh cu thudc tham quyén cua
Uy ban nhén dan tinh khi Nha nude thu h01 dat vi muc dich quéc phong, an
ninh; phat trién kinh t& - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong trén dia ban tinh
Tuyén Quang.

22. Quyét dinh s6 02/2018/QP- -UBND ngay 19/3/2018 cua UBND tinh

ban hanh Quy dinh vé trach nhiém cua céc cap, cac nganh trong quan ly dat dai,
khodng san trén dia ban tinh Tuyén Quang.

1. LINH VUC KHOANG SAN
1. Luat Khoang san s6 ngay 17/11/2010.

2. Nghi dinh 56 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Khoang san.

3. Nghi dinh s6 23/2020/ND-CP ngiy 24/02/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
quan Iy cat, soi long song va bdo v¢ long, bo, ba, song (co hiéu luc twr ngay
10/4/2020).



4. Nghi dinh s6 36/2020/ND-CP ngay 24/3/2020 ctia Chinh phi Quy dinh vé
xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc tai nguyén nudc va khoang san (co hiéu
luc tir ngay 10/5/2020).

5. Thong tu s 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong Quy dinh vé dé an thdm do khoang san, dong cura mo khoang san
va mau bao cdo két qua hoat dong khoang san, mAu van ban trong hd so cp
phép hoat dong khoang san, hd so phé duyét trir lrong khoang san; trinh i, thu
tuc dong cua mo khoang san.

6. Quyét dinh s6 02/2018/Qb-UBND ngay 19/3/2018 ctia Uy ban nhéan
dén tinh ban hanh Quy dinh vé trach nhiém cua cac cp, cac nganh trong quan Iy
dat dai, khoang san trén dia ban tinh Tuyén Quang.

7. Van ban 3437/UBND-TNMT ngay 02/11/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh vé viéc trién khai thuc hién Chi thi s6 38/CT- TTg ngay 29/9/2020 cua Thu
twong Chinh phu vé tlep tuc tang cuong hi€u luc, hi€u qua thuc thi chinh sach, phap
ludt vé khoang san d6iv6i cac hoat dong tham do, khai thac, ché bién, sir dung va
xuat khau khoang san.

II. LINH VU'C QUAN LY MOI TRUONG

Luat bdo v€ mdi truong nam 2014.

2. Nghi dinh 19/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu ctia Luat Bao vé mdi truong.

3. Nghi dinh 18/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phii Quy dinh vé
quy hoach bao vé moi trudng, danh gia méi truong chién luoc, danh gia tac dong
moi truong va ké hoachbao vé moi truong.

4. Nghi dinh s6 38/2015/ND-CP ngay 24/4/2015 cua Chinh phit Quy dinh
vé quan Iy chat thai va phé li¢u.

5. Nghi dinh sb 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh phii stra d6i b6
sung mot s diéu cua cac Nghi dinh Quy dinh, huéng dan mot sd didu cua Luét
bao v¢ moi truong.

6. Nghi dinh s6 155/2016/ND-CP ngay 18/11/2016 Quy dinh vé xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc bao v€ moi truong.

7. Thong tu sb 25/2019/TT-BTNMT ngay 31/12/2019 cua Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh s
40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 ctia Chinh phu stra d61 bd sung mot sé diéu cua
cac nghi dinh quy dinh, huéng dan mot s6 diéu cua Luat bao vé moi truong.

8. Thong tu lién tich s6 05/2016/TTLT-BNNPTNT-BTNMT ngay
16/5/2016 ctia B6 Nong nghiép va phat trien Nong thon, Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thu gom, van chuyén va xir Iy bao goi thudc bao vé thuc vt
sau st dung.
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